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LISTA CATEGORIILOR DE DOCUMENTE ELABORATE

Autorizatii;

Baze de date;

Buletine de analizi;

Caiete de sarcini;

Cereri si alte documente aferente managementul de personal;

Declaratii de avere si de interese;
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Documente administrative de uz intern / intra- si inter-institutional: adrese, note,
referate de necesitate, procese verbale, minute, ordine de deplasare, rapoarte, facturi,
contracte, bonuri, decizii;

v" Documente aferente departamentului Financiar-Contabilitate: Bugete, Rapoarte de
evaluare, Deschideri de credite; Monitorizarea cheltuielilor de personal, Executie
bugetard, Propuneri de rectificari bugetare, Bugetul si bilantul contabil etc.;

v Documente aferente Managementul Resurselor Umane: ROF, ROI, Structura

organizatoricd, Statul de functii, Adeverinte, Legitimatii, Programarea anuald a

concediilor de odihna, dosare de concurs, condica de prezenta

Fise de evaluare

Fise de post

Metodologii

Note pentru solicitari de informatii in baza legii 544/2001;

Pontaje;

Sinteze, Strategii, Programe;

Situatii statistice, evidente, rapoarte, note, documentatii;

Studii si cercetari;
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Validari / Avize informale
12.04.2021

intocmit,

Sef Laborator Dr. Ec. Petre Ionut Laurentiu



