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Se apro'g, /
Prof. univ. emerit dr. l%g/ﬂr. h. ¢. Valeriu Tabara
Presedinte al Acadengieie ' icole si Silvice

REGULAMENT DE ORGANIZARE §I FUNCTIONARE
AL
INSTITUTULUI DE CERCETARE PENTRU ECONOMIA AGRICULTURII $1
DEZVOLTARE RURALA

Capitolul I: Dispozitii generale

Art. 1. Institutul de Cercetare pentru Economia Agriculturii §i Dezvoltare Rurali, denumit in
continuare ICEADR, este o institutie publica cu personalitate juridicd aflata in subordinea
Academiei de Stiinte Agricole si Silvice, avand ca obiect principal de activitate desfasurarea
de cercetdri fundamentale si cercetari aplicative in domeniul economiei agrare §i dezvoltarii
rurale, inscrise in programele avizate anual de Consiliul stiintific si aprobate de Sectia de
Economie Agrara si Dezvoltare Rurala din cadrul Academiei de Stiinte Agricole si Silvice.

Art.2. Organizarea si functionarea ICEADR se face potrivit HG 1301/2010, act normativ de
constitutire, ct si in conformitate cu Legea 45/2009 cu privire la organizarea si functionarea
Academiei de Stiinte Agricole si Silvice "Gheorghe Ionescu - Sisesti" si a sistemului de
cercetare-dezvoltare din domeniile agriculturii, silviculturii si industriei alimentare, a Legii
72/2011 pentru modificarea si completarea Legii 45 din 2009, precum si a prezentului
Regulament.

Art.3. Obiectul de activitate al ICEADR are urmitoarele activititi codificate pe baza
clasificarii CAEN:

1. Diviziunea 72 - Cercetare-dezvoltare; grupa 721 Cercetare-dezvoltare in stiinte
naturale si inginerie; clasa 7219 - Cercetare-dezvoltare in alte stiinte naturale si
inginerie; grupa - 722 - Cercetare-dezvoltare in stiinte sociale si umaniste; clasa 7220
. Cercetare-dezvoltare in stiinte sociale si umaniste;

2. Diviziunea 18 - Tipdrire si reproducerea pe suporti a inregistrérilor; grupa 181 -
Tiparire si activitai de servicii conexe tiparirii; clasa 1812 - Alte activitati de tipérire
n.c.a.; clasa 1813 Servicii pregatitoare pentru pre — tiparire; clasa 1814 Legitorie $i
servicii conexe;

3. Diviziunea 62 - Activitafi de servicii in tehnologia informatiei; Grupa 620| —
Activitafi de servicii in tehnologia informatiei; clasa 6201 Activititi de realizare a

soft-ului la comanda (software orientat catre client); clasa 6202 Activitafi de
consultantd in tehnologia informatiei; clasa 6209 Alte activitati de servicii privind
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tehnologia informatiei; clasa 6203 Activititi de management (gestiune si exploatare) a
mijloacelor de calcul;

4. Diviziunea 63 — Activitagi de servicii informatice; Grupa 631 - Activitati ale
portalurilor web, prelucrarea datelor, administrarea paginilor web si activitdfi conexe;
clasa 6311 Prelucrarea datelor, administrarea paginilor web si activitati conexe;

5 Diviziunea 70 — Activitdfi ale directiilor (centralelor), birourilor administrative
centralizate, activitdji de management si de consultantd in management; Grupa 702 —
Activitati de consultantd in management; clasa 7022 Activitifi de consultan{d pentru
afaceri si management

6. Diviziunea 73 - Publicitate si activitati de studiere a pietei; Grupa 732 — Activitagi de
studiere a pietei si de sondare a opiniei publice; clasa 7320 - Activititi de studiere a
pietei si de sondare a opiniei publice;

7. Diviziunea 85 - Invatamant; Grupa 855 — Alte forme de invatamant; clasa 8559 -
Alte forme de invatimént n.c.a.; Grupa 856 — Activitati de servicii suport pentru
invatamant; clasa 8560 - Activitati de servicii suport pentru invatamant;

ART.4. Finantarea activitatilor ICEADR se realizeazd din venituri proprii si din subventii
acordate de la bugetul de stat.

(1) Veniturile proprii provin din

a) contracte de finanfare incheiate pe perioade multianuale pentru realizarea
programelor, a proiectelor de cercetare-dezvoltare-inovare, a actiunilor cuprinse in Planul
national de cercetare-dezvoltare-inovare §i in programele-nucleu de cercetare, finantate in
sistem competitional sau direct de catre autoritatea de stat pentru cercetare-dezvoltare;

b) contracte pentru programe si proiecte sectoriale, finantate de MADR, etc.
(1)Veniturile salariale ale personalului din cercetarea stiintificd si ale personalului aferent
acestei activitdti se asigurd de la bugetul de stat si din venituri proprii;

¢) alte surse de finanfare.

(2) Personalul ICEADR beneficiaza de salariul de baza si de alte drepturi de personal,

potrivit legii.

Capitolul II: Structura organizatorici a I CEADR

ART. 5. ICEADR are in componenta laboratoare si compartimente.
(1) Structura executiva a ICEADR este formata din director care coordoneaza
urmitoarele laboratoare/compartimente:
a) Laboratorul de cercetare Economie Agrard
b) Laboratorul de cercetare Dezvoltare Rurald
¢) Compartimentul Financiar — Contabilitate/ Administrare
Patrimoniu;

d) Compartimentul Resurse Umane
e) Compartimentul Achizitii publice;
f) Compartimentul IT;
g) Compartimentul Oficiu Juridic;
h) Compartimentul Audit Public Intern;
i) Compartimentul Secretariat

(2) Activitatea stiintifica si de coordonare se realizeaza prin laboratoare de cercetare
formate din sefii de birou si de cercetatori.
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ART.

6. Laboratoarele de cercetare reprezintd verigile de baza ale organizarii ICEADR,

care asigura indeplinirea rolului acestuia de promotor al dezvoltarii in domeniul economie
agrard si dezvoltare rurald.

ART. 7 Laboratorul de cercetare Economie Agrard are urmitoarele atributii  si
responsabilitati:

a) participd la punerea in aplicare a proiectelor de interes national strategic de lungd
durata pentru conservarea si valorificarea resurselor genetice vegetale si animale;

b) participd la programe si proiecte sectoriale finantate de MADR;

¢) realizeazd aplicatii pentri proiecte cu finantare europeand in cercetare - ORIZONT
2020,

d) realizeazd aplicatii pentru alte proiecte operafionale cu finanfare europeand;

e) propune parteneriate cu institute de cercetare, institufii ale administratiei publice
centrale si locale, asociatii sindicale si patronale din agriculturd la
programe/proiecte Cu aplicabilitate si finantare privatd;

f) efectueazd analize tehnico-economice ale fermei agricole vegetale si se ocupd de
diseminarea rezultatelor aplicabile pentru agricultori;
elaboreazd proiecte privind tehnologiile de culturd i propune introducerea in culturd
a unor specii cu profitabilitate ridicatd;

h) analizeazd dimensiunea fizicd si economicd a fermelor. Participd la fundamentarea
unor mecanisme si pdrghii pentru cresterea dimensiunii fermelor de subzistentd;

i) elaboreazd studii de fezabilitate pentru finanfarea activitdtilor agricole;

j) abordeazd proiecte de cercetare care vizeazd economia fermei;

k) dezbate probleme stiinfifice §i propune acfiuni care intereseazd ICEADR;

) analizeazd rapoarte privind cercetarea din domeniu i prezintd directorului
concluziile sale,

m) analizeazd informdrile cercetdtorilor privind activitatea desfasuratd anual,

n) recomandd promovarea in grade stiinifice a cercetdtorilor cu cele mai valoroase
realizdri stiinfifice,

0) organizeazd manifestari stiinfifice/mese rotunde/seminarii/workshopuri

p) la sedingele biroului pot participa, ca invitafi, directorul institutului §i, dupd caz, §i
alti specialisti din domeniu.

g) indeplineste, la cererea directorului 1C.EA.D.R., orice alte sarcini  privind

desfdsurarea normald a activitagii de cercetare a institutului.

ART. 9 Laboratorul de cercetare Dezvoltare rurali are urmatoarele atribugii si
responsabilitafi:

a)
b)
¢)

d)

¢)

participd la elaborarea unor strategii nafionale/sectoriale ce vizeazd dezvoltarea
agriculturii §i a zonei rurale;

acceseazd si implementeazd proiecte nationale, europene §i internationale, ce vizeazd
dezvoltarea economiei agrare si rurale;

elaboreazd studii complexe privind randamentul factorilor de productie; politicile de
mediu in activitatea agricold (sol, apd, aer); zonarea culturilor; studii privind
cadastrul, sistematizarea §i organizarea terenurilor agricole;

elaboreazd studii, proiecte Cu aplicabilitate directd pentru asociatii agricole sau
producdtori agricoli in vederea accesdrii proiectelor cu finantare europeand din
cadrul PNDR 2014-2020 si PNS 2021-2027,

dezbate probleme stiinfifice §i propune actiuni care intereseazd ICEADR;
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f) analizeazd rapoarte privind cercetarea din domeniu §i prezintd directorului
concluziile sale;

g analizeazd informarile cercetdtorilor privind activitatea desfasuratd anual;

h) recomandd promovarea in grade stiinfifice a cercetdtorilor cu cele mai valoroase
realizdri stiinfifice;

i) organizeazd manifestdri stiintifice/mese rotunde/seminarii/workshopuri,

j) la sedinele biroului pot participa, ca invitafi, directorul institutului §i, dupd caz, §i
alfi specialisti din domeniu,

k) indeplineste, la cererea directorului LC.E.A.D.R., orice alte sarcini privind
desfasurarea normald a activitdtii de cercetare a institutului.

ART. 9
(1) Laboratorul este condus de un sef de laborator. Functia de sef de laborator se ocupa

prin concurs;

(2) Seful de laborator se alege dintre cercetatoril atestati;

(3) In cazul absentei sefului de laborator, conducerea laboratorului este asiguratd de catre
un membru al laboratorului, iar in caz de indisponibilitate mai mare de 6 luni sau de
demisie se alege un sef interimar pe durata rimasa pand la incheierea mandatului
initial.

ART.10
(1) Seful de laborator organizeazd, indruma si controleazd intreaga activitate a
laboratorului
(2) Seful de laborator are urmatoarele atributii:
a) coordoneazd elaborarea proiectelor de cercetare, repartizarea sarcinilor §i
tncadrarea in buget si urmdresc realizarea acestora,
b) prezintd proiectele de cercetare in cadrul Consiliului Stiinific;
¢) indrumd, controleazd si propun valorificarea lucrdrilor de cercetare;
d) participd la stabilirea directiilor strategice ale cercetdrilor pentru lucrdrile
stiinfifice din programele Institutului,
e) rdspunde de participarea cercetdtorilor la conferinte, simpozioane eic.;
f) se preocupd de asigurarea conditiilor de securitate, protecfie si sandtate in
muncd,
g organizeazd participared colectivelor de cercetare la elaborarea lucrarilor
stiintifice;
h) intocmeste periodic, la cererea directorului sau a Consiliului Stiinific, rapoarte
privind activitatea de cercelare, flcdnd propuneri de imbundtdfire;
i) indeplineste, la cererea directorului LC.E.A.D.R., orice alte sarcini privind
desfisurarea normald a activitdtii de cercetare a institutului.

ART. 11

(1) ICEADR are in structura sa personal stiingific, tehnic, economic §i administrativ, care
asigurd activitatea curenta.

(2) Structura organizatorica a ICEADR se aprobd prin hotérare a Guvernului. Numarul
maxim de posturi al ICEADR este de 47.

(3) Atributiile si raspunderile personalului de lucru al ICEADR se stabilesc prin
Regulamentul de organizare si functionare al ICEADR, aprobat de presedintele
ASAS.
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(4) Statul de functii al personalului ICEADR se aproba de presedinte, cu respectarea
dispozitiilor legale.

(5) Personalul necesar desfasurarii activitatii ICEADR este angajat prin concurs, cu
respectarea dispozitiilor legale in vigoare.

(6) Salarizarea personalului ICEADR se asigurd de la bugetul de stat si din venituri

proprii.

Art. 12 Ocuparea functiilor de conducere si a celor de cercetare stiintifica se face in
conformitate cu legislatia in vigoare, respectiv cu Regulamentul pentru ocuparea functiilor de
conducere in unitatile de cercetare ale Academiei de Stiinte Agricole si Silvice.

Capitolul III: Misiunea si competentele Institutului de Cercetare pentru Economia
Agriculturii si Dezvoltare Rurald

Art. 13 ICEADR are urmatoarele atributii:

a) coordoneazd §i orienteazd activitatea proprie de cercetare stiinfificd, corespunzadtor

necesitdtilor prezente si de perspectivd ale dezvoltarii economiei agrare si de
dezvoltare rurald, ale evolutiilor economice europene si globale, prin programe de
cercetare anuale §i strategice propuse in mod independent;

b) promoveazd §i participd la realizarea altor programe nafionale prioritare de
cercetare care vizeazd sfera sa de activitate;

¢) elaboreazd studii referitoare la: dezvoltare durabild a exploatatiilor agricole,
fundamentarea tehnico-economicd a devizelor tehnologice si a intocmirii bugetului de
venituri si cheltuieli la nivel de culturd si pentru exploatatiile agricole; crearea de
module specifice de exploatatii agricole de diferite dimensiuni; pregdtirea si folosirea
fortei de muncd in agriculturd, evaluarea progresului tehnic, eficienta factorilor de
productie, competitivitate si de eficientd economicd a sistemelor de productie,
perfectionarea sistemului de indicatori din economia rurald, evaluarea politicilor
agricole, etc.

d) prezintd autoritdilor statului, la cerere, sau din proprie inifiativd, rapoarte i
concluzii rezultate din cercetdrile efectuate, sinteze privind strategiile, scenariile §i
posibilitdfile de crestere a performangelor politicilor agricole, in raport cu evolutiile
europene §i globale, precum si productia institutului materializatd sub forma
manifestdrilor stiinfifice anuale;

e) participd la constituirea unor colective complexe formate din cercetdtori, specialisti
ai autoritatilor, agentilor economici, eic., in scopul acorddrii de consultanid, pentru
solutionarea unor probleme deosebite in vederea fundamentdrii unor obiective
economice,

f) inifiazd, menfine §i dezvoltd acorduri, schimburi stiinifice i cooperdri cu institufii cu
preocupdri similare din tard si din strdindtate;

g) stabileste programele §i modalitdfile cele mai convenabile de valorificare a
rezultatelor cercetdrii;

h) organizeazd §i participd la dezbateri stiintifice, seminarii, simpozioane sau
sesiuni de comunicdri stiinfifice, pe probleme din sfera sa de activitate,

i) organizeazd §i efectueazd selectia, incadrarea, perfectionarea §i promovarea
cercetdtorilor, in conformitate cu reglementdrile legale in vigoare,

j) monitorizeazd utilizarea si dezvoltarea resurselor tehnico-materiale proprii;

5



V77777 Institutul de Cercetare pentru Economia

/OSSN Agriculturii §i Dezvoltare Rurala
i |CEADR B-dul Miristi Nr. 61 Sect. | Bucuresti Cod: 011464 Tel/Fax:. +4021.318.16.86
s E-mail: office@iceadr.ro Pagina web: www.iccadr.ro

k) indeplineste orice alte atributii prevdzute de lege si de Statutul Academiei de Stiinte
Agricole si Silvice.

Capitolul IV: Conducerea Institutului Institutului de Cercetare pentru Economia
Agricuturii si Dezvoltare Rurald

Art. 14. Conducerea ICEADR este asiguratd de Consiliul de Administratie si de directorul

ICEADR. Componenta consiliului de administratie se aproba prin Decizia Presedintelui
A.S.AS.
(1) ICEADR functioneaza cu un numir de 47 posturi si isi desfagoara activitatea prin
laboratoare si compartimente
(2) Consiliul de Administratie al ICEADR este alcétuit din 5 membri. Din componenta
Consiliului de Administratie fac parte:
directorul institutului ICEADR — presedinte;
presedintele Consiliului Stiintific - membru;
un reprezentant al MADR- membru;
un reprezentant ASAS- membru;
1 salariat al ICEADR, numit de director — membru.

| b 1203 D (s

(3) La sedinta Consiliului de Administratie participd si reprezentantul salariailor ca
invitat.

(4) Consiliul de Administratie este legal constituit in prezenfa a cel putin jumatate plus
unu din numarul total al membrilor. Pentru valabilitatea deciziilor este necesara
prezenta a cel pufin 1/2 din numarul membrilor consiliului de administratie. Deciziile
se iau cu majoritate absoluta a membrilor prezenti.

(5) Consiliul de Administratie se intruneste lunar si in sesiuni extraordinare ori de céte
ori este nevoie.

(6) Consiliul de Administratie se convoaca de presedinte, sau la solicitarea a cel putin
unei treimi din numarul membrilor titulari.

(7) Consiliul de Administratie se convoacd in scris, cu cel putin 5 zile inaintea datei
stabilite. Acestea se consemneaza in procesul verbal de sedinta, care se inscrie Intr-
un registru special. Procesul verbal se semneazi de presedinte, de secretar si de
ceilalti membri.

(8) In relatiile cu tertii, institutul este reprezentat de catre presedintele consiliului de
administratie. Membrii consiliului de administrafie vor putea exercita orice act care
este legat de administrarea institutului, in interesul acestuia, in limita drepturilor ce li
se confera.

(9) Presedintele si ceilalti membri ai consiliului de administratie raspund pentru
prejudiciile rezuitate din faptele lor ilicite §i pentru greseli in administrarea

institutului.

Art. 15. CONSILIUL DE ADMINISTRATIE are urmatoarele atributii principale:
a) aproba, la propunerea Consiliului Stiinfific, strategia §i programele concrete de
dezvoltare a institutului,
b) propune modificarea structurii organizatorice §i functionale a ICEADR;
¢) analizeazd §i avizeazd proiectul bugetului de venituri §i cheltuieli;
d) analizeazd si avizeazd situatiile financiare anuale;
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e) analizeazd realizarea criteriilor de performantd si raportarea trimestriald privind
activitatea realizatd de institut §i aprobd mdsuri pentru desfasurarea acesteia in
conditii de echilibru al bugetului de venituri i cheltuieli;

f) analizeazd, aprobd sau, dupd caz, propune spre aprobare, potrivit prevederilor
legale, investifiile care urmeazd a fi realizate de institut;

g) elaboreazd si trimite spre aprobare la ASAS Regulamentul de organizare §i
functionare al institutului, Regulamentul CA si aprobd Regulamentul Consiliului
Stiintific;

h) elaboreazad regulamentul de ordine interioara;

i) stabileste mdsuri pentru respectarea disciplinei in cadrul structurilor
organizatorice existente si aprobate, prevazute in regulamentul de organizare si
functionare a institutului;

j) analizeazd modul de salarizare a personalului §i ia mdsurile de aplicare a acelor
forme care sa asigure cele mai bune rezultate economice, in conformitate cu
prevederile legii i sd asigure cointeresarea salariatilor, negociazd continutul
contractului colectiv de munca;

k) aproba sanctionarea salariatilor care savdrsesc abateri;

1) CA exercitd orice alte atribufii stabilite prin lege;

m) stabileste mdsuri de imbundtdtire §i dezvoltare a activitafii institutului.

Art. 16. DIRECTORUL ICEADR conduce si indrumd intreaga activitate a ICEADR pe
baza legislatiei in vigoare.

(1) in absenta directorului, acesta este reprezentat de un alt membru al CA, desemnat de
director, prin delegare de competenta.

(2) Directorul ICEADR are urmitoarele atributii:

a) reprezintd ICEADR in relatiile cu autoritdfile publice, cu organisme §i organizafii, cu
alte persoane juridice §i persoane fizice din tard si din strdindtate;

b) conduce intreaga activitate a ICEADR pe baza hotardrilor CA. In exercitarea
atributiilor sale, directorul emite decizii;

c¢) este ordonator tertiar de credite;

d) reprezintd, personal sau prin delegat, interesele institutului in relatiile cu celelalte
organe, organizafii §i agenti economici, precum si cu persoane fizice din tard si din
strdinatate;

e) reprezintd §i angajeazd ICEADR, in conditiile legii, in relatiile cu persoane Juridice §i
fizice romdne gi strdine; informeazd CA asupra actiunilor intreprinse §i a rezultatelor
acestora;

/) convoaca si prezideazd sedintele ICEADR, ale CA;

g stabileste atribufiile, competenele si relatiile la nivelul compartimentelor institutului,
precum §i relatiile acestora cu tertii, cu avizul consiliului de administratie;

h) propune consiliului de administratie modificarea structurii organizatorice §i
functionale a institutului,

i) angajeazd §i concediazd personalul institutului, conform prevederilor legale §i ale
contractului colectiv de muncd;

j) asigurd negocierea contractului colectiv de muncd la nivelul institutului national §i a
salariilor personalului acestuia,

k) aprobd salariile;
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) rdspunde de administrarea intregului patrimoniu, cu respectarea prevederilor legale;

m) analizeazd lunar stadiul valorificarii rezultatelor cercetdrii, inclusiv activitatea
compartimentului de marketing;

n) poate delega, in conditiile legii, o parte din atribufiile sale celorlalte persoane din
conducerea institutului;

0) exercitd orice alte atributii ce ii sunt delegate de consiliul de administratie;

p) analizeazd si aprobd programele si temele de cercetare, urmdrind realizarea
lucrdrilor de cercetare conform fiselor elaborate pentru fiecare temd, precum §i
clauzelor prevdzute in contractele incheiate cu beneficiarii,

q) numegte §i revocd conducdtorii proiectelor ce se deruleazd in institut;

¥) premiazd sau sanctioneazd personalul din institut;

s) incheie contractul colectiv si individual de muncd;

1) semneazd "Regulamentul de organizare si functionare"” si "Regulamentul de ordine
interioara" al ICEADR;

u) propune statul de functii pentru personalul de lucru al ICEADR, cu respectarea
dispozitiilor legale in vigoare,

v) emite decizia de numire a Comisiei de evaluare a personalului angajat al ICEADR.

Art. 17. CONSILIUL STIINTIFIC

(1) Coordonarea activitatii stiingifice din I.C.E.AD.R este exercitatdi de Consiliul
Stiintific.

(2) Acesta este ales pe o perioada de 4 ani si este alcatuit din cercetdtori cu realizari
deosebite in domeniu, salariafi ai institutului, cadre cu studii superioare din institut cét
si din afara institutului.

(3) Membrii consiliului stiintific pot fi revocati la cererea a doua treimi din personalul cu
studii superioare.

(4) Membrii consiliului stiinific, aleg prin vot direct si secret presedintele, vicepresedin{ii
si secretarul consiliului stiintific.

(5) Din Consiliul stiinific face parte de drept directorul ICEADR.

Atributiile Consiliului Stiintific sunt urmétoarele:

a) definitiveazd proiectele programelor de cercetare, precum si pe cele de relafii cu
strdindtatea, pentru a fi inaintate Sectiei de economie agrard si dezvoltare rurald,

b) analizeazd §i avizeazd lucrdrile de cercetare de importanfd deosebitd gi propune,
cdnd este cazul, directii de perfectionare,

¢) propune mdsuri pentru valorificarea prin cele mai avantajoase cdi §i mijloace a
lucrarilor de cercetare,

d) asigurd organizarea §i functionarea periodicd a unor reuniuni sau seminarii
stiingifice;

e) avizeazd structura organizatoricd a ICEADR si autorizeazd Presedintele Consiliului
Stiintific sd o prezinte, spre aprobare, ASAS;

/) avizeazd Regulamentele de organizare si functionare pentru ICEADR;

g) aprobd criteriile de recrutare, selectie, pregdtire §i promovare a cadrelor de
cercetare;

h) avizeazd rezultatele concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante §i inainteazd
rezultatele concursurilor pentru posturile superioare de cercetare spre confirmare
Sectiei de economie agrard si dezvoltare rurald; solufioneazd eventualele contestatii
privind rezultatele concursurilor,
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i) aprobd teme si programe de cercetare solicitate de conducerea ASAS;

j) recomandd si aprobd participarea cercetdtorilor la congrese, conferinfe, mese
rotunde, cursuri, etc. in strdindtate;

k) analizeazd, avizeazd §i inainteazd spre aprobare Secfiei de economie agrard §i
dezvoltare rurald, propunerile de constituire a unor centre de excelenfd in cadrul
ICEADR;

1) propune Sectiei de economie agrard si dezvoltare rurald candidati pentru membrii
corespondenti si membrii de onoare ai ASAS;

m) indeplineste orice alte atributii privind activitatea stiintificd a ICEADR prevdzute de
lege.

Consiliul Stiintific in intregul sdu gi flecare membru in parte rdspunde in fata ASAS
pentru activitatea ICEADR; fiecare membru al Consiliului Stiintific rdspunde in fafa acestuia
si a presedintelui sdu pentru indeplinirea sarcinilor care-i sunt incredinjate.

Dezbaterile si hotdrdrile luate sunt consemnate in procese-verbale semnate de presedinte si
secrelar.

Art. 18. Consiliul Stiintific este organ cu caracter deliberativ; el isi desfdsoard activitatea in
prezenta a cel putin doud treimi din numdrul membrilor si adoptd hotdrdri cu votul a cel
putin jumdtate plus unu din numdrul total al membrilor.

In caz de divergentd intre presedinte si majoritatea membrilor, problemele asupra cdrora nu
s-a realizat un acord se supun pentru a decide, ASAS.

Capitolul 5: Atributiile si raspunderile cadrelor de conducere si de executie

Art. 19. SECRETARUL STIINTIFIC
(1) Functia de secretar stiintific se ocupa prin concurs, de candidatii cu vechime minima
de 5 ani In unitatea de cercetare;

(2) Secretarul stiintific este Presedintele Consiliului stiintific si se subordoneazd
Directorului ICEADR.

Atributiile Secretarului Stiintific sunt urmatoarele:

a) realizeazd lucrdrile curente si de specialitate ale ICEADR;

b) pregdteste ordinea de zi si documentatiile sedingelor Consiliului Stiinfific;

¢) duce la indeplinire alte atributii stabilite de Directorul Institutului si de
presedintele CS;

d) pdstreazd corespondenta ICEADR cu institufii, ministere si unitdfi de cercetare-
dezvoltare;

e) intocmegte rdspunsurile pe baza rezolufiei directorului Institutului si presedintelui
Consiliului Stiintific cdtre institutiile §i unitdfile solicitante,

) intocmeste planurile de lucru ale birourilor si urmdreste realizarea lor dupd
aprobare;

g intocmeste informdri, sinteze, documentafii de cercetare stiinfificd ¢i alte
materiale solicitate ICEADR;

h) intocmegte ddrile de seamd periodice si anuale,

i) participd la elaborarea de strategii, planuri tematice, executd proiecte de
cercetare stiintificd, documentatii, lucrdri de popularizare etc.;
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k)
)

realizeazd legdtura permanentd cu unitdtile de cercetare-dezvoltare din domeniul
de activitate al ICEADR;

coordoneazd activitatea de editare a publicatiilor L C.E.A.D.R;

indeplineste alte atributii stabilite de Consiliul Stiintific,

m) pregateste organizarea concursurilor in cadrul ICEADR si verificd incadrarea in

")

conditiile minime de acordare a gradului stiintific solicitat de concurenfi.
asigurd informatiile statistice si datele necesare performanei cercetdtorilor din
ICEADR.

Art. 20. CONTABILUL SEF

(1) Compartimentul Contabilitate este condus de un Contabil Sef, subordonat
Directorului ICEADR.

(2) Contabilul Sef are responsabilitatea de ansamblu pentru managementul financiar al
ICEADR.

(3) Principalele atributii si rdspunderi ale Contabilului Sef sunt:

a)

b)
¢)
d)

e)

Y
g
h)
i)

7

k)
)

organizeazd, indrumd, controleazd si raspunde de desfasurarea in mod eficient a
activitdtii financiar-contabile a institutului in conformitate cu dispozifiile legale in
vigoare;
asigura relafia cu auditorul financiar al ASAS in ceea ce priveste situatiile
financiare ale institutului;
defineste procedurile si coordoneazd procesul de intocmire a bugetului anual al
ICEADR;
coordoneazd urmdrirea, execufia si analiza evolutiei indicatorilor prevazuti in
cadrul bugetului anual al ICEADR;
asigurd conformitatea cu reglementdrile legale financiar - contabile in vigoare si
este in contact cu organismele de reglementare, autoritdfi fiscale, formuleazd
propuneri privind mdsuri sau modalitdfi de actiune in vederea asigurdrii acestei
conformitati,
coordoneazd activitatea de prezentare §i analizd a raportdrilor pentru conducere;
asigurd respectarea disciplinei financiare §i rdspunde de gospoddrirea
bunurilor materiale din institut,
impreuna cu directorul angajeazd institutul in relatiile contractuale si economico-
financiare cu alte institufii, unitdfi economice;
ia mdsuri de intocmire la timp §i in bune conditii a balantelor de verificare,
a bilantului, precum si a situatiilor lunare privind principalii indicatori
economico-financiari;
asigurd circulatia i pdstrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate, cdt si a documentelor cu regim special;
urmdregte realizarea planului de investifii;
exercita controlul ierarhic operativ-curent cu privire la:
1. efectuarea inventarierilor periodice ale mijloacelor
materiale;
2. efectuarea incasdrilor §i platilor in numerar si alte valori;
3. efectuarea refinerilor in contul pagubelor, transmiterea
debitelor la noul loc de munca;
4. organizarea contabilitdtii si efectuarea corectd si la zi a
inregistrarilor contabile, potrivit reglementarilor legale;

10
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5. pdstrarea, manipularea si folosirea formularelor cu regim
special.

m) exercitd viza de controlul financiar-preventiv numai cu acordul ASAS;

n) intocmegte bilangul contabil. Alte atributii specifice funcfiei.

0) genereazd, verificd, transmite i depune, potrivit prevederilor fiscale legale, fisele
fiscale ale angajatilor ICEADR;

p) elaboreazd si transmite la cerere, atdt cdtre institutiile externe, cdt §i cdire
directiile relevante din cadrul ICEADR, statistici §i rapoarte referitoare la
activitatea de salarizare.

q) indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege.

ART. 21 RESURSE UMANE

(1) Inspectorul resurse umane (Cod COR 342304) are urmatoarele atributii $i contribuie la:

a) Asigurarea tuturor activitdfilor legate de evidenta personalului din cadrul
institutului in conformitate cu politicile institutului §i cu legislafia in vigoare,

b) Asigurarea unei bune evidente a contractelor individuale de munca;

¢) Gestionarea dosarelor personale ale angajatilor,

d) Organizarea si derularea operatiunilor de evidentd a personalului si de
salarizare in cadrul institutului.

e) Transmite salariatilor spre luare la cunostiintd ROF, ROI;

1) Intocmeste actele referitoare la incheierea, modificarea, suspendarea, incetarea
contractelor individuale de muncd in conformitate cu Codul Muncii si legislatia in
vigoare;

g) Elibereazd la cerere orice document care atestd calitatea de actual sau fost
salariat;

h) Inregistreazd si transmite in aplicatia REGES modificdrile legate de incheierea,
modificarea, suspendarea, incetarea contractelor individuale de munca,

i) Verificd valabilitatea actelor prezentate de angajafi,

J) Asigurd intocmirea contractelor individuale de muncd, precum si arhivarea
acestora,

k) Gestioneazd documentele de evidentd a contractelor de munca,

) Verificd conformitatea drepturilor salariale conform pontajului, contractelor de
muncd si legislatiei in vigoare pe statele de platd, la solicitarea directorului,

m) Verificd condicile de prezentd,

n) Intocmeste pontajele de prezenfd;

o) La cererea salariatilor §i in conformitate cu prevederile legale elibereazd
adeverinte.

p) Primeste si analizeaza diferite cereri/reclamatii ale salariatilor in domeniul
resurselor umane propundnd solutii pentru rezolvarea acestora,

q) Acordad consultantd conducerii institutului si salariatilor in probleme de gestiune
a personalului §i legislatie a muncii;

¥) Rdspunde de informarea angajatilor cu privire la orice modificare a drepturilor
salariale;

s) Rdaspunde de corectitudinea si completitudinea actelor §i documentelor de
personal emise;

t) Asigurd deplina confidentialitate a datelor de personal cu care opereaza,

u) Aduce la cunostinsa Departamentului Financiar-Contabil modificdrile apdrute
(angajdri, incetarea raporturilor de munca, concedii fara plata,etc),

v) Rdspunde de gestionarea documentelor de evidentd a conitractelor de munca;

12!
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w) Respectd prevederile legale in ceea ce priveste activitatea de gestiune a

x)
y)

2)

personalului;

Se implicd in realizarea/actualizarea figelor de post,

Rdspunde pentru obtinerea in timp util a avizului superiorului ierarhic pentru
eliberarea documentelor de personal;

Intocmesgte dosarele de pensionare;

aa) Intocmeste deciziile la solicitarea directorului;
bb) Efte secretara consiliului de administratie al ICEADR;
cc) Indeplinegte orice alte atributii stabilite prin lege.

Art. 22 CERCETATORII

(1) Se subordoneaza Directorului ICEADR, Sefului de laborator si Directorului de
proiect.

(2) Principalele responsabilititi ale cercetétorilor nominalizati in desfasurarea proiectelor
de cercetare, la care sunt cooptati, sunt:

a)

b)
¢
d)

e)

sd participe §i sd se angajeze cu simf de rdspundere in cadrul colectivului la
desfdsurarea activitdtilor din cadrul etapelor specifice proiectului la care este
cooptat,;

sd acumuleze cunostinte in vederea desfasurdrii normale a proiectelor de
cercetare la care participd;

sd participe la comunicdri §i simpozioane stiintifice cu referate proprii sau sd
participe in colectiv;

sd editeze articole de specialitate in reviste categoria A,B sau C, reviste sau baze
de date ISI;

sd participe la depunerea de proiecte de cercetare in competitii nationale sau
internationale.

Art. 23 ACHIZITII PUBLICE

(1) Serviciul Achizitii publice este condus de un sef de serviciu si are, In principal,
urmitoarele atributii:

a) elaboreazd Programul anual al achizitiilor publice in conformitate cu
necesitdtile obiective §i prioritdfile comunicate de celelalte compartimente ale
Institutului, in functie de fondurile care urmeazd sd fie alocate prin bugetul
annual;

b) initiazd si aplicd procedurile de achizitie publicd, in conformitate cu legislatia
in vigoare, cu procedurile interne §i cu planul de achizitii,

c) asigurd intocmirea documentatiei de atribuire (dupd caz, la intocmirea
Caietului de sarcini, colaboreazd cu specialigti din structurile institutului), a
formelor de comunicare (publicitate) si transmite organismelor abilitate cu
verificarea §i monitorizarea achizitiilor documentele prevazute de legislatia
specificd;

d) preia de la Comisiile de evaluare documentele procedurii de achizitie publica
si actioneazd in conformitate cu dispozitiile legislatiei in materie pentru
finalizarea achizitiei sau anularea procedurii, dupd caz, intocmegte §i trimite

12
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comunicdrile previzute de lege cdtre participantii la procedurile de achizifie
publica;

e) gestioneazd activitdfile privind depunerea de contestafii i colaboreaza cu
Oficiul Juridic al ASAS in scopul solutiondrii acestora.

Capitolul VI: Dispozitii finale

- Salariatii ICEADR sunt obligati sd cunoasca si sd respecte Regulamentul de
organizare si functionare al ICEADR;

- Prevederile prezentului regulament se completeaza sau se modifica cu orice alte
obligatii din legi, hotdrdri, instructiuni;

- Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobrii i semnarii lui.

12.04.2021
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